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KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 6-7/2017
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ 
PHỤ TRÁCH
	Ghi chú

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	- Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương, nắm bắt danh sách HS gia đình tự quản lý trong hè. Xây dựng và thực hiện kế hoạch hoạt động hè, tham gia BCĐ hè của địa phương, thành lập BCĐ hè của trường.
	Từ 1/6/2017 đến 30/7/2017
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	- Phát động tháng cao điểm phòng chống ma túy HIV/AIDS

- Phát động và thực hiện tháng “hành động vì trẻ em”, hưởng ứng “Ngày môi trường thế giới”

- Tuyên truyền hưởng ứng ngày dân số thế giới 11/7, tăng cường phổ biến giáo dục  thực hiện công tác dân số kế hoach hoá gia đình trong CB, NV, GV 
	Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	3. 
	- Tuyên truyền và tổ chức  các  hoạt động đền ơn đáp nghĩa nhân 70 năm ngày Thương binh liệt sỹ  (27/7/1947 - 27/7/2017)
	 Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	4. 
	- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh, đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng,biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại thông qua các giờ học chính khóa theo hướng dẫn công văn 809/SGD& ĐT-CTTT ngày 27/3/2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội.
	 Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	5. 
	 - Tiếp tục tuyên truyền GD thực hiện luật ATGT, nhắc  nhở và kiểm tra toàn bộ học sinh đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải  thực hiện đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	6. 
	-  Tuyên tuyền Luật Giáo dục, Luật phòng chống mua bán người, phòng chống dịch bệnh mùa hè phòng chống dịch sởi, cúm, Sốt xuất huyết , tiêu chảy vệ sinh an toàn TP và PCTNTT. Đặc biệt tuyên truyền và quản lý cbặt chẽ học sinh phòng chống đuối nước ).
	Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	7. 
	- Tuyên truyền phổ biến Luật An toàn thực phẩm, Luật Phòng chống cháy nổ, Luật Chăm sóc và giáo dục trẻ em, tuyên truyền chương trình 03 của Quận ủy Long Biên theo kế hoạch số 10/KH-UBND  ngày 06/1/2017 của UBND Quận Long Biên. 
	Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	8. 
	- Tuyên truyền Chỉ thị 01 ngày 12/02/2017 của UBND Quận Long  Biên về thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017. Tuyên truyền công văn 772/SGD&ĐT-VP về việc thực hiện quy tắc ứng xử trong năm kỉ cương hành chính 2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội;  kế hoạch 69/KH-UBND ngày 20/3/2017 về việc siết chặt kỉ cương hành chính và đổi mới lề lối, phong cách làm việc trong thi hành công vụ của cán bộ,  công chức, viên chức thành phố Hà Nội.
	Tuần 1 

đến tuần 4
	BCH CĐ
	CB-GV-NV
	Hiệu trưởng
	

	9. 
	Tuyên truyền quyết định 1665/QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.


	Tuần 1 

đến tuần 4
	BCH CĐ
	CB-GV-NV
	Hiệu trưởng
	

	10. 
	Tuyên truyền trong giáo viên và học sinh không để xảy ra hiện tượng bạo lực học đường xảy ra trong nhà trường.
	Phối hợp với địa phương  trong các hoạt động Hè
	- TPT

- BCH CĐ
	- GVCN

- CB-GV-NV
	Hiệu trưởng
	

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	11. 
	- Nhận và bàn giao hồ sơ HS về văn phòng sau khi đã hoàn tất các thủ tục đánh giá, xếp loại trong sổ điểm, ghi học bạ, kiểm tra chéo, duyệt của hiệu trưởng, văn phòng đóng dấu.
	Tuần 1(4
	Văn phòng
	GVCN 
	Hiệu phó
	

	12. 
	+ Tiếp tục ôn tập, kiểm tra HS lớp 9 để chuẩn bị thi vào lớp 10 THPT theo đúng kế hoạch nhà trường đã xây dựng.
	Tuần 1(4
	GV dạy Văn, Toán 9
	GV CN 9
	Hiệu trưởng
	

	13. 
	+ Tổ chức ôn tập hè cho HS  dự kiến từ 1/8/2017, tuyệt đối không dạy trước chương trình cho HS. 
	Dự kiến 1/8/2017
	GV dạy hè
	GVCN 6,7,8,9
	Hiệu trưởng
	

	14. 
	-  Chuẩn bị chu đáo CSVC và đội  ngũ CB, GV, NV để hướng dẫn CMHS và tổ chức tuyển sinh trực tuyến và trực tiếp. Xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2017-2018.

- Phối hợp với đài truyền thanh phường tuyên truyền, thông báo tới nhân dân trên địa bàn phường Thượng Thanh và tổ 1,2,19, 26,27 phường Đức Giang về kế hoạch tuyển sinh của nhà trường.


+ Phát hành hồ sơ khối 6 ngày 15/6/2017.


+ Tuyển sinh trực tuyến: Từ 23/6/2017 đến 26/7/2017


+ Nhận hồ sơ tuyển sinh trực tiếp: Từ 01/7/2017 đến 15/7/2017.
	Từ 
01/06/2017

	BGH
	Ban tuyển sinh
	Hiệu trưởng
	

	15. 
	- Mở cửa Thư viện cho HS đọc và mượn sách vào dịp hè vào buổi sáng các ngày Thứ 2 và Thứ 6 trong tuần.
	Từ 01/6/2017
	Đ/c Khuyên
	GVCN 6,7,8
	Hiệu trưởng
	

	16. 
	- Quản lý việc dạy thêm – học thêm trong và ngoài nhà trường trong dịp hè đúng quy định .
	Tuần 1(4
	GV dạy thêm
	GV
	Hiệu trưởng
	

	17. 
	- Tham gia đầy đủ kế hoạch bồi dưỡng CB, GV trong hè, cử đầy đủ CB, GV tham gia theo yêu cầu của SGD, PGD, thực hiện  nghiêm túc kế hoạch tự bồi dưỡng.
	Tuần 1-4
	CB-GV-NV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	18. 
	- Bàn giao hồ sơ HS sang trường THCS Thanh Am
	Tuần 1-4
	BGH
	GVCN 6,7,8
	Hiệu trưởng
	

	19. 
	- Tổ chức cho CB, GV, NV  học tập quy chế thi (TT 04/2017 thông tư ban hành quy chế thi THPT Quốc gia) để tham gia và thực hiện đúng quy chế kỳ thi do Bộ GD và SGD&ĐT tổ chức.
	Tuần 1-4
	BGH
	CB-GV

 làm thi
	Hiệu trưởng
	

	20. 
	- Cử GV tham gia coi, chấm thi vào lớp 10 THPT theo chỉ tiêu và điều động của Sở GD&ĐT
	Tuần 1-4
	BGH
	CB-GV

 làm thi
	Hiệu trưởng
	

	21. 
	- Hoàn thành và nộp báo cáo  về phòng GD kết quả đánh giá  phân loại CB,CC theo công văn 1349/SGD&ĐT-TCCB ngày 03/5/2017 và  KH 2124 ngày 16/5/2016 của Sở GD&ĐT hà nội đánh giá xếp loại  HT, PHT, GV theo chuẩn nghề nghiệp.
	Tuần 1( 4
	BGH
	Đ/c Khuyên
	Hiệu trưởng
	

	III
	Công tác khác:
	
	
	
	
	

	22. 
	- Bảo quản, tu sửa CSVC, giữ gìn vệ sinh khung cảnh nhà trường trong dịp nghỉ hè. 
	Tuần 1-4
	Ban CSVC
	GVCN 6,7,8,9
	Hiệu trưởng
	

	23. 
	- Tiếp tục thực hiện  quản lý thu chi, công tác xã hội hoá  theo  đúng văn bản hướng dẫn. Quản lý việc dạy  thêm - học thêm theo Thông tư 17 của Bộ GD&ĐT. Kiên quyết xử lý các trường hợp vi phạm
	Tuần 1( 4
	BGH
	Tài vụ
	Hiệu trưởng
	

	24. 
	- Tiếp tục thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, Phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh”.
	Tuần 1( 4
	BCH CĐ
	CB-GV-NV nhà trường
	Hiệu trưởng
	


      Nơi nhận:






       




HIỆU TRƯỞNG

        - PGD&ĐT (để báo cáo);

        - Các bộ phận trong nhà trường (để thực hiện);

             
        - Lưu VP.







                          

             




             Ngô Hồng Giang

